SMERNICE O OCHRANE OZNAMOVATELU

.
Ucel a platnost smérnice

Tato smérnice upravuje a zapracovava v souladu se Smérnici Evropského parlamentu a Rady EU
2019/1937 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie ze dne 23. fijna 2019, a zakonem
¢. 171/2023 Sbh., o ochrané oznamovatell (dale jen ,Pfislusné predpisy"), zplsoby podavani
oznameni, prava a povinnosti osob podilejicich se na posuzovani podnétl od oznamovatell,
ochranu oznamovatell pfed odvetnymi opatfenimi a zavedeni interniho oznamovaciho systému
povinnym subjektem — spoleénosti Plojhar s.r.o., se sidlem Jar. Hulky 1947, Ceské Budéjovice
7, 370 07 Ceské Budéjovice, ICO: 26069997, zapsanou v obchodnim rejstfiku vedeném
u Krajského soudu v Ceskych Budé&jovicich pod sp. zn. C 12082 (dale jen ,Spoleénost’ ¢i ,Povinny
subjekt").

Smyslem zavedeni interniho oznamovaciho systému v souladu s Pfislusnymi pfedpisy je umoznit
osobam, které pfijdou do styku s protipravnim jednanim v souvislosti s praci, oznamit tyto
skute¢nosti osobé, kterd je ktomu ve Spole€nosti uréena a ktera ma povinnost se podanymi
oznamenimi zabyvat. Ugelem je tedy vytvofit takové prostfedi, ve kterém se zameéstnanci a dalsi
osoby nebudou obavat jakekoliv sankce ze strany Spolecnosti v pfipadé, ze protipravni jednani
oznami. Spole¢nosti je tak umoznéno fesit oznameni bez zasahl pfislusnych organt, &imz
Spoleénost deklaruje svou transparentnost a zajem na ochrané svych a vefejnych zajma.

Ustanoveni této smérnice jsou platna v celé Spoleénosti.

II.
Zakladni pojmy

Oznameni — podnét fyzické osoby (oznamovatele) obsahujici informace o mozném protipravnim
jednani, k némuz do$lo nebo ma dojit u Spole€nosti, pro niZ oznamovatel, byt zprostfedkované,
vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost, nebo se kterou oznamovatel byl nebo
je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné innosti, a ktere ma znaky trestného
¢inu nebo pfestupku nebo porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v zakoné
uvedeném (,oblasti upravené pravnim predpisem nebo pfedpisem Evropské unie®).

Oblasti upravené pravnim pfedpisem nebo pfedpisem Evropské unie —
a) finanéni sluzby, povinny audit a jiné ovéfovaci sluzby, finanéni produkty a finanéni trhy,

) dan z pfijmd pravnickych osob,

) pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

) ochrana spotfebitele,

) soulad s poZzadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

f) bezpetnost dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

g) ochrana zivotniho prostfedi,

h) bezpec&nost potravin a krmiv a ochrana zvifat a jejich zdravi,

i) radiaéni ochrana a jaderna bezpe&nost,

j) zadavani vefejnych zakazek, vefejné drazby a hospodarska soutéz,

k) ochrana vnitfniho pofadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

I) ochrana osobnich udaju, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informaénich systémd,

m) ochrana finanénich zajmu Evropské unie,

n) fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany unijnich pravidel hospodaiské soutéZe a statni
podpory podle prava Evropske unie.

b
c
d
e

Prace nebo jina obdobna ¢innost — zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim
vztahu, samostatna vydéle¢na €innost, vykon prav spojenych s Gc€asti v pravnicke osobé, vykon
funkce €lena organu pravnickeé osoby, plnéni ukoll v ramci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu,
jejim jménem nebo na jeji Ucet, sprava svéfenského fondu, dobrovolnicka €innost, odborna praxe,
staz, vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,



sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného pinéni, nebo uchazeni se o praci nebo jinou
obdobnou ¢€innost.

Interni oznamovaci systém — systém postupl a nastroju pfijatych zaméstnavatelem pro podavani,
pfijimani a posuzovani oznameni.

Externi oznamovaci systém — slouzi k pfijimani oznameni stejné jako interni oznamovaci systéem,
ale jeho provoz zajistuje Ministerstvo spravedinosti CR. ZaleZi na oznamovateli, jestli oznameni
poda internim oznamovacim systém, nebo vyuzije externi oznamovaci systém. Vyuziti jednoho ze
systému neni podminéno vyuZitim druhého. Informace o vyuziti externiho oznamovaciho systéemu
je uvedeno na strankach Ministerstva spravedinosti CR.

Uvefejnéni oznameni - jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v oznameni vefejnosti
(napf. oznameni médiim, uvefejnéni prostrednictvim socialnich siti atd.) v pfipadé, ze neni mozne
dosahnout U¢elu oznameni vyuzitim interniho, nebo externiho oznamovaciho systemu.

Oznamovatel — fyzicka osoba, ktera podava oznameni prostfednictvim interniho, nebo externiho
oznamovaciho systému. Oznamovateli jsou zpravidla zaméstnanci Spole¢nosti, osoby vykonavajici
pracovni ¢innost pro Spole¢nost mimo pracovni pomér, dalsi fyzické osoby spolupracujici se
Spoleénosti na zakladé ruznych smluvnich vztahl, zastupci volenych & jmenovanych organl
Spoletnosti a dal$i osoby (uchazeci o zaméstnani, dobrovolnici, stazisti atd.).

Pfislusna osoba - osoba uréena Spoleénosti k zabezpe€ovani ¢innosti spojenych s internim
oznamovacim systémem. Konkrétné pfijima a posuzuje oznameni a navrhuje zpusoby jejich Feseni
Spolecnosti.

Odvetna opatieni — jedna se o opatfeni uplatfiované v disledku podaného oznameni. MizZe se
jednat zejména o:

a) rozvazani pracovniho pomeéru nebo neprodiouzeni pracovniho poméru na dobu uréitou,

b) zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni

¢innosti,

c) odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

d) uloZeni karného opatfeni nebo kazefiskeho trestu,

e) snizeni mzdy nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

f) pfelozeni nebo pfevedeni na jinou praci,

g) pracovni posudek,

h) neumoznéni odborného rozvoje,

i) zména pracovni doby,

j) vyzadovani lékafského posudku nebo pracovnélékafske prohlidky,

k) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

Iy zasah do prava na ochranu osobnosti.

1.
Prislusna osoba

1. Pfisludnou osobou v organizaci je Burgerova Jarmila, pusobici na adrese: Jar. Hllky 1947,
Ceské Budgjovice, 370 07, tel. &islo: +420734313484, e-mail:dotazy@plojhar.cz .

2. Prislusna osoba:
a) pfijima a posuzuje oznameni,

b) navrhuje Povinnému subjektu opatfeni v navaznosti na podana oznameni,

) informuje oznamovatele o pfijatych opatfeni v navaznosti na oznameni,

) zachovava migenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozveédéla pfi vykonu své €innosti,
) zjistuje ochranu totoZznosti oznamovatele,

f) postupuje nestranné pfi vykonu své ¢innosti,

g) pini pokyny Povinného subjektu,

h) je opravnéna vyzadovat v souvislosti s oznamenim soucinnost dal$ich osob (zejm.
zameéstnancll) v ramci Spoleénosti, vyzadovat pisemnosti nebo jiné véci potiebne pro
posouzeni oznameni, pozadovat vysvétleni tykajici se oznamenli, vstupovat do kancelari
a jinych prostor ve Spolecnosti.

c
d
e



Prislusna osoba nesmi byt za fadny vykon sve €innosti jakkoli sankcionovana.

V.
Zpusoby oznamovani

Interni oznamovaci systém

1.

2.

Oznameni Ize prostfednictvim interniho oznamovaciho systému podat:

a) pisemné elektronicky zaslanim na vy$e uvedenou e-mailovou adresu, k niZ ma pfistup
pouze pfislusna osoba,

b) pisemné v listinné podobé osobnim pfedanim povéfene osobé,

c) pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem
s dorugenkou; takto podane oznameni musi byt v zalepené obalce, ktera musi byt itelné
oznaéena napisem ,WHISTLEBLOWING — NEOTVIRAT — pouze do rukou pfislugné
osoby*,

d) ustné na vySe uvedeném telefonnim Cisle pfislusné osoby,

e) ustné a osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s pfislusnou osobou si domluvi misto
a termin.

V piipadé, Ze je oznameni podano ustné, je pfisludna osoba povinna pofidit zaznam, ktery vérné
zachycuje podstatu Ustniho oznameni. Pokud stim oznamovatel souhlasi, muze pfislusna
osoba pofidit zvukovou nahravku oznameni. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se
k zaznamu nebo pfepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadril, vyjadfeni oznamovatele se
k zaznamu nebo prepisu prilozi.

Na Zadost oznamovatele je pfisluéna osoba povinna pfijmout oznameni osobné v pfiméfené
Ihite (nejdéle véak do 30 dnl od piijeti Zadosti).

Oznameni |ze podat i anonymné. Na anonymni oznamovatele se v8ak nevztahuje ochrana pred
odvetnymi opatfenimi a pfislusna osoba nema povinnost se anonymnimi oznamenimi zabyvat.

Externi oznamovaci systém

5.

Pokud oznamovatel nebude chtit vyuzit zplsobl vy$e a nebude mit zéjem podat oznameni
pfimo Spole¢nosti, tak mize vyuzit oznamovaciho systému Ministerstva spravedinosti CR zde:
https://oznamovatel justice.cz/chci-podat-oznameni/

V.
Uverejnéni oznameni

Oznamovateli, ktery uverejni oznameni, svéd¢i ochrana ve stejném rezimu jako oznamovateli,
ktery poda oznameni prostfednictvim interniho oznamovaciho systému nebo Ministerstvu
spravedinosti CR, za spinéni téchto podminek, kdy oznamovatel:

a) podal oznameni prostfednictvim interniho oznamovaciho systému nebo Ministerstvu
spravedinosti CR a v zakonnych |hitach nebylo pfijato opatfeni v ndvaznosti na podané
oznameni, nebo nebyly uc¢inény kroky k zamezeni oznamovaného jednani, nebo pfislusna
osoba neposoudila divodnost oznameni,

b) ma opravnény divod se domnivat, Ze oznamované protipravni jednani muze veést
k bezprostfednimu ohroZeni vnitfniho pofadku a bezpecnosti, zivota nebo zdravi nebo
jiného vefejného zajmu,

c) ma oprévnéng divod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni Ministerstvu
spravedinosti CR existuje zvy$ené riziko, Ze bude vystaven odvetnym opatfenim, nebo Ze
bude ohrozen fadny postup provéreni oznameni.

VL.
Oznameni a postup po podani oznameni

Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz je mozne
dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, Ze Gdaje o totoznosti oznamovatele jsou pravdive.



Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz totoZnost
je pfislusné osobé znama, nebo se jedna o anonymni oznameni.

2. Prislusna osoba vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnl ode dne jeho pfijeti.
Prislusna osoba neni povinna oznamovatele vyrozumivat o pfijeti oznameni v pfipadé, ze:
a) oznamovatel vyslovné pozadal, aby nebyl vyrozumivan o pfijeti oznameni pfislusnou
osobou,
b) je zfejmeé, Ze by vyrozuménim byla prozrazena totoZznost oznamovatele,
¢) oznameni bylo u¢inéno anonymné, bez zanechani kontaktu.

3. Piisluéna osoba posoudi divodnost oznameni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. Tuto Ihitu Ize dvakrat prodlouzit o 30 dnu
v pfipadech skutkové a pravneé slozitych.

4. Bude-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba Povinnému subjektu navrhne
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li Povinny subjekt opatfeni
navrzena piislu$nou osobou, pfijme k piredejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné
opatfeni. O pfijatém opatfeni Povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, ktera
oném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele (pokud tim nedojde
k vyzrazeni totoZnosti oznamovatele).

5. Neni-lioznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbyte€ného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Zze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a vsech
okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezfeni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu
podat oznameni u organu vefejné moci.

6. Pokud se nejedna o oznameni spadajici pod rozsah Prfisludnych predpisl, tak o tom pfislusna
osoba bez zbyte¢ného odkladu informuje oznamovatele.

VIL.
Zakaz odvetnych opatfeni

1. Proti oznamovateli nesmi byt ze strany organizace v dlusledku podaného oznameni uplatnéna
Zadna odvetna opatfeni.

2. Kromé oznamovatele nesmi byt odvetnému opatfeni vystaveni ani:
a. osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjitovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho davodnosti,

b. osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c. o0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d. osoba oznamovatelem ovladana,

e. pravnicka osoba, v nizZ mé& oznamovatel (cast, osoba ji ovladajici, ji ovladana osoba
nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou oviadana stejnou ovladajici osobou,

f. pravnickéa osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g. osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost, nebo

h. svéfensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f)

zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo
pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera podstatnym zplUsobem zvysi
majetek svérenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti.

VIl
Oznamovani védomé nepravdivych skutecnosti

Oznamovatel, ktery poda védomé nepravdivé oznameni, se nemuze domahat ochrany pred
odvetnymi opatienimi. Oznamovatel navic mizZe byt odpovédny za své jednani dle obecné
zavaznych predpisil, kdy se osoba poskozena oznamenim muze domahat na oznamovateli
nahrady $kody. Oznamovani védomé nepravdivych skute¢nosti muze byt kvalifikovano jako
piestupek a v nejzavaznéjSich pfipadech jako trestny cin.



IX.
Zakaz poskytnout udaje

1. PFisludna osoba neposkytne tfetim osobam informace, které by U¢el oznameni, oznamovatele
samotného a dalsi osoby byly zpusobilé jakkoliv ohrozit.

2. Informace o totoZnosti oznamovatele je mozné poskytnout pouze s jejich pisemnym souhlasem.
Vyjimkou je poskytnuti téchto informaci pfislusnym organim verejneé moci podle jinych pravnich
predpisu.

3. Vpfipadg, Ze je pfisludna osoba povinna poskytnout informace pfislusnym organum vefejne
moci, tak je povinna vyrozumét o tomto oznamovatele spole¢né s duvody, pro které jsou povinni
informace o totoZnosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadril.

X.
Vylouéeni oznameni od externich subjekti

1. Pfijimani oznameni od osob, které nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou ¢&innost pro
organizaci je vylou¢eno.

XL
Evidence a archivace

1. Prislugna osoba vede evidenci udaju o pfijatych oznameni v elektronicke, nebo listinné podobé
v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné ldaje, z nichz
je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, které se oznameni tyka, jsou-li tyto Udaje
znamy,

d) datum ukonéeni posouzeni dlvodnosti oznameni a jejich vysledek.

2. Pfisludna osoba uchovava udaje ucinéné internim oznamovacim systémem v elektronicke,
nebo listinné podobé po dobu 5 let.

3. K udajum o pfijatych oznameni ma pfistup pouze pfislusna osoba.

X.
Zavérecéna ustanoveni

1. Zpracovéani osobnich udaji je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se
zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, v platném znéni, a pravidly GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto Gidaje budou anonymizovany.

2. Tato smérnice bude Spole¢nosti pravidelné revidovana a aktualizovana tak, aby byla zajisténa
ochrana oznamovatell a byl naplnén G¢el Pfislusnych predpisu.

3. Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 1. 12. 2023.

Bohumil Plojhar
jednatel spole€nosti Plsjhar S.r.o.




